PRAVILNIK O RADU SKOLSKE KNJIZNICE POMORSKE SKOLE SPLIT

1. oP€I DIO

1. Skolska je knjiznica mjesto u koje se pohranjuje, struéno obraduje i daje na

koristenje knjizna i neknjizna grada.

2. Osnovna je funkcija Skolske knjiZznice unaprjedivanje svih oblika i podrucja

odgojno-obrazovnog procesa.

3. Knjiznicu vodi knjiznicar koji u ostvarivanju funkcije i zadataka knjiznice

suraduje s u€enicima, nastavnicima i svim djelatnicima Skole.

Il. KORISNICI KNJIZNICE
1. Korisnici su knjiZznice u€enici, nastavnici i svi djelatnici Skole.
2. U iznimnim slucajevima knjiznica pruza usluge i vanjskim korisnicima.

3. KnjiZnica ni u kojem slucaju ne naplacuje usluge koje pruza korisnicima, a

najmanje uz pomoc ¢lanarine.




Il. FOND KNJIZNICE

1. Fond knijiznice sadrzi:

a) knjiznu gradu (knjige, ¢asopise i drugu tiskanu gradu),
b) neknjiznu gradu (AV-sredstva, raCunalne zapise).

2. Grada je smjestena:

a) u slobodnom pristupu (posudbeni dio fonda, ¢asopisi)

b) u zatvorenim ormarima (referentna zbirka, AV-sredstva).

IV. CIRKULACIJA GRADE

1. Posudba izvan knjiznice:

a) broj knjiznih jedinica koje se mogu posuditi: 2
b) vrijeme trajanja posudbe: 30 dana
c) visina zakasnine po danu i po knjiznoj jedinici: ne naplacuje se

d) postupak u slucaju gubitka ili ostecenja grade: korisnik koji je izgubio ili
oStetio gradu, duzan je nadoknaditi Stetu — kupiti novi primjerak ili dostaviti

sredstva za kupnju



e) posudba knjiga za vrijeme ljetnih i zimskih praznika: moguca (osim za ucenike

zavrsnih razreda)

2. Koristenje grade u skoli:

a) Koristenje referentne zbirke i ¢itaonickog fonda u knjiznici ili u razredu:
predmetni nastavnik na svoje ime zaduzuje potrebni broj primjeraka u trajanju

prema dogovoru.

b) KoriStenje AV-grade u knjiznici ili razredu: predmetni nastavnik na svoje ime

zaduZuje potrebni broj primjeraka u trajanju prema dogovoru.

3. Posudba vanjskim korisnicima:

a) Vanjski korisnici mogu biti druge Skole, druge vrste knjiznica, mjesne
zajednice i iznimni pojedinci.
b) Vanjski korisnici iskazuju potrebu za gradom upudivanjem poruke e-poste na

sluzbenu adresu Skole, zaduZuju gradu u knjiznici te se obvezuju €uvati je.

V. VRIJEME KORISTENJA KNJIZNICE

1. Vrijeme za strucni rad knjiznice: svakodnevno prema potrebi i prema planu.



2. Vrijeme posudbe i vrac¢anja te informacijskog rada s korisnicima: prema

potrebi korisnika u skladu s radnim vremenom knjiznice.

3. Vrijeme koristenja Citaonice za individualni rad i rad u skupinama: prema

dogovoru s nastavnicima.
4. Vrijeme izvodenja nastave u knjiznici: prema dogovoru s nastavnicima.

5. Vrijeme pedagosko-animatorskih aktivnosti u knjiznici (susreti, kvizovi,
razgovori, sekcije i sl.: prema potrebi, dogovoru s nastavnicima te planu rada

knjiznice.

VI. ZASTITA GRADE U KNJIZNICI

Grada se u knjiznici Stiti:

- pravilnim smjestajem,

- ispravnim postupanjem s gradom u knjiznici i izvan nje,

- redovitim revizijama fonda pri ¢emu se odvaja grada za otpis ili popravak.
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